Pikaopas Lupapisteen kayttoon

ASIOINNIN ALOITTAMINEN

Saanko luvan?

Lupapisteessa voit hakea rakennetun ympériston lupia seka hoitaa niihin liittyvén viranomaisasioinnin.

[ Muista sahképostiosoitteeni @ Unohtuiko salasana? & Rekisterdidy kayttajaksi

Asioi palvelussa osoitteessa: http://www.lupapiste.fi. Palvelun kayttd on maksutonta.

REKISTEROITYMINEN
Palveluun rekisteroidytaan ensimmaisen kayttokerran yhteydessa valtakunnallisen Vetuma-
palvelun kautta verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella.

Huom! Mikali organisaatiollanne on Lupapiste Yritystili kaytossa, pyyda organisaationne
paakayttajaa luomaan sinulle tunnukset palveluun ja valtyt rekisterdinnilta.

KIRJAUTUMINEN

Kirjaudu palveluun rekisterditymisen yhteydessa antamallasi sahkopostiosoitteella seka
salasanalla. Jatkossa paaset asioimaan samoilla kayttajatunnuksilla ympari Suomen.

ASIOINTI PALVELUSSA

Voit asioida palvelussa joko hankkeelle kutsuttuna tai hankkeen perustaneena osapuolena kaikissa
niissa kunnissa, joissa Lupapiste on kaytossa: https://www.lupapiste.fi/kunnat-palvelussa

LUPAPISTE

Etsi hankkeita

Esim. Asiointitunnus/Katuosoite/Toimenpide/Hakija (hankkeeseen ryhtyva) Q

HANKEKUTSUN HYVAKSYMINEN

Mikali sinut on kutsuttu hankkeelle osapuoleksi, hyvaksy hankkeeseen liittyva kutsu. Taman
jalkeen paaset valitsemaan omat tietosi oikean roolin kohdalle seka tallentamaan tarvittaessa
my0s muita tietoja tai dokumentteja hankkeelle.

HAKEMUKSEN TAI KYSELYN TEKEMINEN

Aloita uuden hakemuksen tai kyselyn tekeminen toiminnoilla “Kysy neuvoa” tai “Tee
hakemus”. Valitse hankkeesi sijainti kartalta sekd suunniteltu paatoimenpide.

UUSI HANKE

Aloita maarittamalla hankkeesi sijainti. Voit antaa osoitteen muodossa "Kasarmikatu 25, Helsinki" tai kiinteistotunnuksen muodossa "999-999-9999-9999".
Jos et tieda tarkkaa osoitetta, voit syottaa esimerkiksi kunnan nimen ja valita sitten tarkan paikan kartalta. Jos hanke kohdistuu laajalle alueelle tai usean
kiinteiston alueelle, valitse tassa vain yksi pistemdinen sijainti. Alue maaritetdan myéhemmin asioinnin edetessa.
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HAKEMUKSEN TAYDENTAMINEN JA VIREILLEJATTO

Tehtyjen valintojen pohjalta muodostuu hankenakyma, johon tallennetaan hankkeen tietoja ja
dokumentteja eri valilehdille yhdessa muiden osapuolten kesken. Hanketta voidaan tdydentaa
silloin kun kayttajalle parhaiten sopii. Viranomainen antaa tarvittaessa neuvoja hankkeella.
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SIJAINTI JA KARTTA-AINEISTO
Hankkeen sijainti ja toimenpide nakyvat hakemusnakymassa. Sijaintia padstaan tarvittaessa
muokkaamaan klikkaamalla “Muokkaa” osoitteen kohdalla. Tarjolla olevaan kunnan kartta-
aineistoon ja kaavamaarayksiin paastaan tutustumaan “Avaa kartta” -toiminnolla.

KESKUSTELU HANKKEELLA
Hankekohtaisen keskusteluikkunan kautta voit kysya neuvoa hankkeeseen liittyen asiointikunnan
viranomaisilta. Kaikki hankekutsun hyvaksyneet osapuolet nakevat kdaydyn keskustelun.

HANKKEEN VALILEHDET

"Osapuolet"-valilehdella maaritelldan ja kutsutaan mukaan hankkeen osapuolet. Hankekutsu
lahetetdan osapuolille sahkopostiin toiminnolla “Valtuuta uusi henkil6”. Kun taho on hyvaksynyt
hankekutsun, hanen tietonsa paastaan valitsemaan alasvetovalikosta oikean roolin yhteyteen ja
saastytaan tietojen napyttelylta.

Huom! Sahkoisen hankekutsun hyvaksyminen poistaa tarpeen perinteiselle valtakirjalle. Lisaksi
hankkeella mukana olevat tahot ndakevat ajantasaisesti miten hanke etenee.

Osapuolet | S e a liitteet | Hakemukse e Lausu

OSAPUOLET @

Valtuutetut Kutsuja Rooli Kayttajal shké i-ilmoituk Poista valtuutus
Pena Panaani (pena@lupapiste.fi) Hakemuksen tekija Peruuta si ost itukset
Testaaja Teemu (testi.suunnittelija@gmail.com) Pena Panaani Lukuoikeus Kutsuttu X

@ Valtuuta uusi henkild @ Valtuuta uusi yritys
@ Lisas lukuoikeus



Vililehti: Hakemuksen tiedot

"Hakemuksen tiedot" -valilehdelle taytetaan valittuihin toimenpiteisiin liittyvat tiedot. Erillisten
lomakkeiden liittaminen hakemukselle on taten tarpeetonta.

Huom! Mikali kysymyksessa on olemassaolevan rakennuksen muutos-, korjaus- tai laajennustyo,
viranomaisrekisterissa olevat rakennustiedot saadaan hakemuksen pohjaksi “Valitse rakennus”-
toiminnolla.
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Jos teet samalla muita toil iteita, kuten rakennat 1 rakennuksen, grillikatoksen tai kaadat puita, Tutustu kunnan ohjeistukseen:
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Valilehti: Suunnitelmat ja liitteet

"Suunnitelmat ja liitteet" -valilehdelle lisataan kaikki hankkeen tarpeelliset tiedostot. Palvelussa
voidaan lisaksi allekirjoittaa suunnitelmat sahkdisesti. Asiointikunnan etukdteen maarittamat
liitevaatimukset listautuvat ndhtaville valilehdelle.

n tiedot Osapuolet Suunnitelmat ja liitteet fake n jattaminer not
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@ Viranomainen on alustavasti hyvaksynyt, etta liite on asianmukainen kyseessa olevaan hakemukseen
@ Suunnitelma on paivitetty

@ Suunnitelmaa ei ole liitetty tai viranomainen on merkinnyt sen puutteelliseksi

@ Aekirjoitettu

@ Siirretty taustajarjestelmaan
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@ Paatoksen liite
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Valilehti: Hakemuksen jattaminen

"Hakemuksen jattaminen" -valilehden kautta hakemus jatetaan vireille asiointikunnan
viranomaisille ja kunta laskuttaa luvan maksajaa voimassaolevan lupataksan mukaisesti.
Hakemuksen jattamisen yhteydessa voidaan myos pyytaa viranomaisia hoitamaan tiettyihin
hankkeisiin liittyva naapurien kuuleminen.

Vililehti: Lausunnot
"Lausunnot"-valilehdelle merkitdan viranomaisen toimesta hankkeen tiimoilta kuultavat tahot.

Viranomainen lahettdaa mahdolliset lausuntopyynnot ja naapurien kuulemisesta tulee sopia
hankekohtaisen keskusteluikkunan kautta tai hakemuksen jattamisen yhteydessa.



Kun hakemukselle on annettu paatos, hankenakyma muuttuu tukemaan rakentamisen aikaista
asiointia ja osapuolet paasevat seuraamaan miten rakennus- tai tydmaavaihe etenee.

Lupamadraykset (kuten tyonjohtajat, katselmukset) ovat nahtavilla ja edistettavana
“Rakentaminen”-valilehdella. Rakentamisvaiheen suunnitelmat ja muut dokumentit tallennetaan
“Suunnitelmat ja liitteet” -valilehdelle.
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Vaaditut tyonjohtajat
Q© Tysnjohtaja nimetty
Tyénjohtaja kutsuttu
(@ Tysnjohtajaa ei ole viela nimetty

Asiointia voidaan jatkaa palvelussa aina siihen asti kunnes hanke on paattynyt. Paaset
tutustumaan hankkeen tietoihin myods jalkikateen palvelun kautta.

Mika Lupapiste?

Lupapisteen kautta voidaan hakea rakennetun ympariston lupia seka hoitaa luvanhakuun
liittyva viranomaisasiointi sahkoisesti.

Paaset edistamaan lupa-asiointia sinulle parhaiten sopivaan aikaan yhdessa hankkeen muiden
osapuolten kanssa - ympari Suomen.

Tutustu ja rekisteroidy palveluun osoitteessa:

LUPAPISTE



